Obec Bilovice — Lutotin,
Bilovice 39, 798 41 Kostelec n/H

ICO: 00288012, dat. schranka: 63bar5k, e-mail: obec.lutotin@seznam.cz, &.a.: 8323701/0100

1.1.
1.2.

1.3.

Smérnice ¢. 1/2016
pro poskytovani a actovani cestovnich nahrad

Piedmét Gpravy

Ustanoveni této smérnice se vztahuje k poskytovani a ii¢tovani cestovnich néhrad.
Cestovni nahrady pfi tuzemskych a zahrani¢nich pracovnich cestach se fidi zdkonem

¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, v platném znéni a platnou vyhlaskou pro piislusny rok,
kterou se pro ucely poskytovani cestovnich nahrad méni sazba zakladni nahrady za

pouzivani silni¢nich motorovych vozidel a stravné a stanovi primérné cena pohonnych
hmot pro rok 2016 a roky nasledujici.

Organizace muze podle vySe uvedené¢ho zdkona poskytovat nahrady pouze a maximalné
ve vysi zakonem stanovenych limitl a sazeb, druht zdkonem uvedenych.

Zakladni pojmy

. Pracovni cestou se rozumi ¢asové omezené vyslani zaméstnance, nebo zastupitele

zamé&stnavatelem k vykonu prace mimo sjednané misto vykonu prace. Zamé&stnavatel
muze vyslat zaméstnance, nebo zastupitele na dobu nezbytné potieby na pracovni cestu
jen na zakladé dohody s nim.

Schvaleni

. Schvéleni tuzemské pracovni cesty vykonava starosta, popfipadé mistostarosta obce

Bilovice-Lutotin.

Nalezitosti cestovnich prikazi (cestovni nahrady)

. Kazdy pracovnik pted zahajenim pracovni cesty obdrzi formulaf cestovni ptikaz, ktery

obsahuje udaje:

e jméno, ptijmeni, bydlisté,

e pocatek cesty, datum, hodina,

e misto jednani (vykonu prace),

e 1cel cesty,

e zpusob dopravy (dopravni prostiedek),
e misto ukonceni pracovni cesty,

e datum a podpis pracovnika opravnéného k povoleni cesty.
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5.2.

5.3.
5.4.
5.5.

5.6.
5.7.

7.

7.1.

Pracovni cesta

. Nahrady jizdnich vydaja — zaméstnanec pouziva dopravni prostiedky s ohledem na

naklady (hromadnou dopravu), pouze ve vyjimecnych ptipadech pouzije se souhlasem
nadfizeného jiné prostredky. Vyse nahrady prokaze zaméstnanec dokladem

s odpovidajici cenou jizdného za dopravni prostiedek. Pii pouziti osobniho vozidla se
pro vypocet nahrady pouZzije zdkonem a vyhlaskou stanovend sazba. Pokud zaméstnanec
cenu pohonné hmoty neprokéze, pouzije se prumérna cena pohonnych hmot stanovena
vyhlaskou.

Nahrady stravného

Zameéstnavatel poskytne zaméstnanci za kazdy kalendarni den pracovni cesty stravné
V minimalni vysi stanovené vyhlaskou pro rok 2016 a pro roky nésledujici.

a) 70, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

b) 106, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejvyse vSak 18 hodin,
C) 166, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Nahrady vydaju za ubytovani dolozené ptislusnym dokladem.
Nahrady prokézanych nutnych vedlejSich vydaji.

Po ukonceni pracovni cesty zaméstnanec d4 cestovni ptikaz k podpisu pracovnikovi,
ktery pracovni cestu povolil. Poté zaméstnanci proplati v pokladné cestovni ptikaz.
Cestovni ptikaz musi mit vyplnény vSechny nélezitosti, jinak nebude proplacen.

Cestovni ptikaz, ktery je ihned proplacen v pokladné ti¢tujeme 512 300/261 100.

Zamgéstnavatel mize zaméstnanci poskytnout zalohu na pracovni cestu do vysSe
predpokladanych nakladt. Ta se pak uctuje 335/261 100. Provede se piedpis narokové
nahrady 512 300/333 a zavazek vici zaméstnanci se zapocte oproti pohledavce za
zamé&stnancem z dlivodu poskytnuté zalohy 333/335 Rozdil je bud’ zaméstnanci
vyplacen, nebo zaméstnancem uhrazen.

Pouziti soukromého vozidla pro sluZebni cesty

. Soukromé vozidlo je pouzito pro sluzebni ucely Vv ptipadé, Ze obec Bilovice-Lutotin

nema k dispozici zadné sluzebni vozidlo

. Soukromé vozidlo musi splilovat tyto podminky:

e musi mit uzavieno zakonné i havarijni pojisténi.
e musi byt pouZiti takového vozidla schvéleno starostou obce pisemné nebo Ustné.

Kontrola

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykondva starosta obce a jim povéiené vybory.
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8.  Uctinnost

8.1. Uginnosti tato smérnice nabyva dnem 1.1.2016.
9.  Schvalovaci dolozka:

Smérnici €.1/2016 schvalilo zastupitelstvo obce Bilovice-Lutotin dne 17.3.2016 na
zasedani €. 2/2016 usnesenim €. 13.

V Bilovicich-Lutotiné dne 18.3.2016

Martin Smutny Ing. Miroslav Hochvald
mistostarosta obce starosta obce
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Pfiloha ke smérnici ¢. 1/2016

Starosta obce Bilovice-Lutotin souhlasi s pouzivanim soukromych osobnich vozidel u téchto
osob:

Ing. Miroslav Hochvald — starosta obce, bytem Bilovice 77,

U vsech vozidel musi byt dolozeny kopie TP.
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